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Effectieve zakenbrieven 6e druk is een boek van Marjan Palm-Hoebé uitgegeven bij Noordhoff Uitgevers
B.V.. ISBN 9789001875251 Effectieve zakenbrieven is hét advies- en oefenboek voor iedereen die met
zakelijke correspondentie te maken krijgt. Aan de hand van voorbeelden uit de praktijk worden handige
tips aangereikt voor de afwikkeling van allerlei vormen van correspondentie. Het eerste deel bevat
adviezen over alle aspecten van zakelijke correspondentie: van kanaalkeuze tot adressering, van het
structureren van een slechtnieuwsbrief tot het vermijden van omslachtig taalgebruik. De auteurs nemen
daarbij consequent het standpunt in, dat effectief communiceren meer is dan in correct Nederlands
informatie verstrekken. Correspondentie draagt bij aan de totale beeldvorming van een organisatie. Het
tweede deel vormt de kern van dit boek: 31 oefeningen in de vorm van realistische cases. Elke case
beschrijft een probleem in een organisatie. De student wordt geplaatst in de rol van een leidinggevende die
bijdraagt aan de oplossing door een brief te schrijven.
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WAT ZEGT GOOGLE OVER DIT BOEK?

TweedehandsStudieboeken.nl - Al 15 jaar specialist in studieboeken

Koop Effectieve zakenbrieven van Palm-Hoebe, Marjan met ISBN 9789001829988. Gratis verzending,
Slim studeren. Studystore.nl

In 'Effectieve zakenbrieven' komen de belangrijkste aspecten van een goede zakelijke correspondentie,
zowel online als offline, bondig en toegankelijk aan bod.
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