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Tekst & toespraak 4e druk is een boek van Ron van Hogen uitgegeven bij Noordhoff Uitgevers B.V..
ISBN 9789001766795 Deze editie van Tekst en Toespraak is anders opgezet dan de voorgaande edities en
bijna geheel herschreven. Vervallen is het hoofdstuk over samenvatten, toegevoegd zijn hoofdstukken
over het schrijven van columns en het houden van toespraken. In het hoger beroepsonderwijs moet je je
voorbereiden op het schrijven van teksten die voor je toekomstige beroepsuitoefening van belang zijn:
rapporten, verslagen, nota’s, zakelijke brieven en e-mail, artikelen voor interne en externe relatiebladen,
persberichten en columns. Daarnaast wordt van je verwacht dat je ook mondeling informatie en
standpunten kunt overdragen, een passende toespraak kunt houden en het een en ander weet van
persconferenties. In Tekst en Toespraak komen deze tekst- en presentatiesoorten op een praktische manier
aan de orde.Na een oriéntatie op de situatie, het doel en de doelgroep, maak je een bouwplan voor de te
realiseren tekst of presentatie. Vanuit het bouwplan komt de tekst of presentatie vervolgens tot stand.
Voor een goede taal- en tekstverzorging kun je terecht bij uitvoerige hoofdstukken over formuleren,
spelling en interpunctie. Elk hoofdstuk wordt afgesloten met enkele opdrachten. Uitwerkingen van de
opdrachten bij formuleren, spelling en interpunctie staan achterin het boek.
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Graag helpen wij je bij het schrijven van een toespraak voor een uitvaart met een beknopt stappenplan
waarmee je deze toespraak kunt ... Lees je tekst een keer ...

Een toespraak houden is voor de meeste mensen geen favoriete bezigheid. Stel nu dat je de tekst vergeet.
Of zo zenuwachtig bent dat je alleen nog maar gestotter kunt ...

Social. Dames en heren, als het aan een aantal betrokkenen bij deze avond had gelegen, had ik hier niet
voor jullie gestaan. Ik was niet welkom. Want tja, ik ben ik.
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Lees verder...
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